
• 采购流程概述

• 建立良好的合作关系

• 完美订单 

• 确保及时付款

• 有任何疑问或需要帮助?

与奇华顿的企业合作精诚合作共享成功

奇华顿供应商指南
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奇华顿非原材料与服务 采购到付款流程

供应商将根据我司的用
户采购要求提供报价与
提案

采购部将评估供应商的
回复并知会供应商结果

如果供应商的报价/提
案符合我们的要求，我
们将发出采购订单给供
应商

1 2 3

我司用户/收货人将在
系统进行收货/服务确
认

供应商安排发货/提供
服务

供应商需回复邮件确认
订单6 5 4

供应商需把发票邮寄到
我司，并确保所有发票
都填上订单号码

我们财务将进行发票核
算

发票入账完成，我们将
安排到期付款7 8 9
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建立良好的合作关系

完美订单 

• 报价单 需提供给奇华顿用户

• 无订单号码，无付款: 所有的采购与服务都
需要有采购订单号码方可进行

• 所有订单需在48小时内回传确认包含：

• 价格

• 数量

• 交易条件

• 送货日期

确保及时付款

• 当发货或服务完成后，请及时开票 

• 填上订单号码 于每张发票上并附上相关文
件 （如有）

• 所有人民币发票需邮寄到：

  中国上海浦东张江高科技园区李时珍路

  298号 邮编201203  财务部收       
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精诚合作共享成功
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采购到付款询问:

• 采购订单 (确认)

• 货期或质量问题

• 报价或合同问题

• 付款问题

• 发票问题

有任何疑问或需要帮助?

精诚合作共享成功

联络邮箱: apac.ptp@givaudan.com

联络电话：+86 21 28931244


